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CHUONG I-NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung
1. Pham vi didu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri quy dinh co céu tb chirc
nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va cac thanh vién
Hoi ddng quan tri nhim hoat d6ng theo quy dinh tai Luét Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va
cac quy dinh khéc cta phép luét ¢6 li€n quan.
2 Déi trong ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi ddng quan tri va cac ca nhan, phong ban c6 lién quan trong Cong ty.
Piéu 2. Cin cir phap ly va tai liéu tham khao
1. Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngdy 17 thang 6 nam 2020 (goi tét 1a “Ludt
Doanh nghiép”).
2. Luat Chiing khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019 (goi tat 1a “Ludt
Chtng khoén™).
3. Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ching khoan;
4. Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B trudng Bo Tai
chinh huéng din mot sé didu vé quan trj cong ty 4p dung d6i vé6i cong ty dai chung tai Nghi
dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;
5. Diéulé td chirc va hoat ddng ctia Cong ty CP Déy cap dién Viét Nam.
6. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ciia Cong ty CP Déy cap dién Viét Nam.
7 Céc tai liéu lién quan khac.
Piéu 3. Danh muc viét tit va gidi thich tir ngir
CADIVI/Cong ty: Cong ty CP Déy cap dién Vi¢t Nam.
HPQT: Hoi dong quan tri cua Cong ty.
Chu tich HPQT: Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty.
DPHDCD: Dai hoi déng cd dong Cong ty.
Thanh vién HDQT: Thanh vién Hoi d6ng quan tri Cong ty.
Diéu 1é: Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty.
Quy ché quan tri ndi bd: Quy ché noi bd vé quan tri cong ty cua Cong ty.
Quy ché: Quy ché hoat dong cuia Hoi ddng quan tri.
Céc thuat ngit chua duge gidi thich ¢ ddy s& co nghia nhu quy dinh tai Diéu 1¢, Quy
ché quan tri ndi bo va quy dinh phép luat lién quan. Cac tham chiéu téi mot hodc mot s quy
dinh va/hodc vén ban bét ky s& bao gbm ca nhitng sta dbi, bd sung hodc thay thé clia van
ban do.
Piéu 4. Trach nhiém phap ly va nguyén tic hoat dong cia HPQT
3 HPQT la co quan quan ly cua Cong ty do PHDCD bau ra trén nguyen tic bau don
phiéu, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé quyét dinh va thuc hién moi vAn @ lién quan dén
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quyén han va loi ich cia Cong ty, trir nhitng van dé thudc tham quyen cua PHDCD. HDQT
dugc quyén st dung con déu cua Cong ty dé thyuc hién nhiém vy, quyén han cua minh.

2 HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cia HDQT chiu trach nhiém
c4 nhan vé phan viéc clia minh va cung chiu trdch nhiém truéc DPHDCD, trude phéap luat vé
cac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT ddi véi hoat dong va su phat trién cta Cong ty.

3 Trir khi phap luat va Diéu 1é quy dinh khac, Hoi déng quan tri duoc quyén phén cap
cho Chu tich Hoi déng quan tri, Thuong truc Hoi dong quan tri, cdc co quan truc thudc Hoi
dong quan tri, Téng giam déc thuc hién mot phan quyén han cia Hoi dong quan tri nhim tao
diéu kién cho viéc van hanh va ra quyét dinh dwgc nhanh choéng, hiéu qua va c6 kiém soét.

4. HDQT giao trach nhiém cho Tong Giém ddc va/hodc cac c4 nhan c6 lién quan khéc to
chirc diéu hanh thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh va vin ban khac cta HDQT.

CHUONG II - THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Piéu 5. Quyén va nghia vu cia thanh vién HDQT
L Thanh vién HPQT c6 diy du cac quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luat
Chung khoan, phap luat lién quan va Diéu 1¢, trong d6 c¢6 quyén duoc cung cap cic thong tin,
tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng ty.
2 Thanh vién HDQT c¢6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1€ va céc nghia vu sau:
a. Thyc hién céc nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét
clia cd dong va cta Cong ty;
b. Trung thanh véi lgi ich ciia Cong ty; khong st dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh
doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chitc vu va tai san cta Cong ty dé thu loi c4 nhan hoéc
dé phuc vu loi ich cta té chure, cd nhan khéc hogc 1am ton hai t6i loi ich cua Cong ty;

c. Tham du diy du cdc cude hop cia HPQT va ¢6 ¥ kién vé céc van dé dugc dua ra thao
luan;
d. Béo cdo kip thoi, ddy du véi HDQT cac khoan thu lao nhan duoc tir cac cong ty con,

cong ty lién két;

e, Béo céo HBQT tai cudc hop gan nhét cac giao dich gura Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 18 v&i thanh vién HDPQT
va nhitng nguoi ¢6 lién quan cta thanh vién dé: giao dich gitta Cong ty véi cong ty trong do
thanh vién HDQT la thanh vién sang 14p hodc la nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian
03 nim gan nhit trude thoi diém giao dich;

f. Thyc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu cua Cong ty theo quy
dinh cua phép luat.

g. Thanh vién HDQT ddc 1ap phai 1ap bao cdo danh gia vé hoat dong cua HDQT theo
quy dinh phap luat.



Piéu 6. Quyén dwgc cung cip thong tin cia thanh vién HDQT

1. Thanh vién HPQT c¢6 quyén yéu cdu Téng Gidm déc, Pho Téng giam dbc, nguoi quan
Iy khic trong Céong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty dé phuc vu cho vi¢c thuc hién cac nhiém vy cta minh. Viéc yéu cau cung ca‘ip
thong tin khong duge lam gian doan, anh hudéng dén cong viée cua cac bd phan, phong ban
trong Cong ty.

2 Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cép kip thoi, ddy du va chinh x4c thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién HDQT. Trinh tu, thi tuc yéu cdu va cung cép thong tin do
cc vin ban ndi bo khac cia Cong ty quy dinh.

Piéu 7. Nhi¢m ky va s6 lwgng thanh vién HDQT

L S6 lwong thanh vién HDQT la ndm (05) ngudi . Nhiém ky cta thanh vién HDQT la
khong qua nidm (05) nim (cu thé theo nghi quyét cua Pai hoi ddng cb dong) va c6 thé dugc
béu lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc biu lam thanh vién doc lap
HDQT tai Tong cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

2. Truong hop tt ca thanh vién HDQT ciing két thic nhiém ky thi c4c thanh vién d6 tiép
tuc la thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong
viéc. Truong hop c6 bat ky thanh vién HPQT nao két thuc nhiém ky thi thanh vién d6 tiép
tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong
viéc tai cudc hop Pai hoi déng cd dong hoic lay ¥ kién ¢ dong bang vin ban 1an gan nhat.
Piéu 8. Tiéu chuin va diéu kién thanh viéen HDQT

Thanh vién HPQT phai dap tmg cic tiéu chuan va diéu kién sau day:

1. Khong thudc di twgng khong dugc quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép;

2. Cé trinh d6 chuyén mon, c6 kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac linh vuc nganh
nghé kinh doanh ctia Céng ty. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a ¢é dong cua Cong ty;
3 Truong hop la thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri thi ngoai cac tidu chun néu trén,

phéi dép tng cac tiéu chudn theo quy dinh tai Didu 1.1.g Diéu 1&;

4, Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 9. Cha tich HDQT

i, Chu tich HDQT do HBQT bau, mién nhiém, bai nhi¢m trong sb cac thanh vién HDQT.
2. Chu tich HPQT khong duoc kiém Tong giam ddc trir trudng hop phép ludt ¢ quy
dinh khéc.

& Chi tich HDQT c6 quyén va nghia vu sau déy:

a)  Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia HDQT;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop HPQT;

c) T4 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia HDQT;

d) Gidm sét qua trinh td chte thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

e)  Chutoa cudc hop Pai hoi ddng cd dong phu hop véi quy dinh ctia phép luat;

Tl

2. g
L I

-



f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é.

4. Chu tich HDQT c¢6 thé bi bai nhiém, mién nhiém theo quyét dinh cia HDQT. Truong
hop Chu tich HDPQT tir chirc hodc bi bai nhiém, mién nhiém, HDQT phai bau ngudi thay thé
trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.
5. Truong hgp Chu tich HDQT véng mat hoac khong thé thuc hién dugc nhiém vu cua
minh thi phai Gy quyén bang van ban cho Ph6 Chu tich HDQT hodc thanh vién HDQT thuc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich HPQT theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢.

Piéu 10. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién HDQT

1. DHDCD mién nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a)  Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 155 Luat Doanh nghiép
va Diéu I¢;

b)  C6 don tir chitc va duge chip thuan;

c) Truong hop khéc quy dinh tai Diéu 16.

2. DHDCD bai nhiém thanh vién HDQT trong truong hop sau day:

a) Khéng tham gia céc hoat dong cia HDQT trong 06 théng lién tuc, trir trudng hop bat
kha khéng;

b)  Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1&.

3. Khi xét thdy can thiét, PHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT; mién nhiém,
bai nhiém thanh vién HDQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. HDQT phai triéu tdp hop PHDCD dé bau bd sung thanh vién HPQT theo quy dinh
ctia Diéu 1é. ,

Piéu 11. Cich thirc bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

1. Céc cb dong ndm giit cb phan phd thong c6 quyén gop sd quyén biéu quyét dé dé cir
cac tmg vién HPQT, cu thé nhu sau:

a) C6 dong hodc nhom cd dong nam giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 ¢d phéan co quyén
biéu quyét dugc dé cir mot (01) tng vién;

b) C6 dong hodc nhém cb dong nam gir tir 10% dén dudi 30% tong s6 ¢b phan c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir ti da hai (02) ung vién;

C) C6 dong hoic nhém cb dong ndm gift tir 30% dén dudi 40% téng s6 ¢d phin c¢6 quyén
biéu quyét duoc dé cur téi da ba (03) tng vién;

d) Cb dong hodc nhém cb dong nam git tir 40% dén dudi 50% tong s6 ¢b phan co quyén
biéu quyét dugc dé cur tbi da bdn (04) tng vién;

e) C6 dong hodc nhoém cd dong nam gitr tir 50% tré 1én téng sd ¢b phan c6 quyén biéu
quyét duoc dé cir tdi da sé ing vién bang sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri can bau.

A Trudng hop tong sb lugng tng vién HDQT théng qua dé cir va mg ctr van khong du
s6 lugng can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé gi6i thiéu thém tng ctr vién hoic td chirc dé
cr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty. Viéc HDQT
dwong nhiém giéi thigu ing vién HDQT phai dugc cong bd rd rang trude khi PHPCP biéu
quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh phap luat.



3 Viéc bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thirc biu don phiéu, theo do,
mdi cb dong ¢6 tdng sb phiéu biéu quyét twong img véi tdng sb ¢d phan s hiru nhan véi s6
thanh vién can bau ciia HPQT va ¢b déng d6 c6 quyén don hét hoac mot phan tong sb phiéu
bau ctia minh cho mot hodc mot sd ung cur vién. Ngudi trang ctr thanh vien HPQT duogc xéc
dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat dau tir tng cir vién c6 sb phiéu bau cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién can bau theo quy dinh tai Diéu 16. Trudng hop ¢6 hai (02)
{tng ctr vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia HPQT thi
s& tién hanh bau lai trong sd cac tmg cir vién c6 phiéu bau ngang nhau hozc lya chon theo tiéu
chi quy dinh tai Quy ché bau ctr hoac Piéu 1é.
Diéu 12. Thong bio vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT
1. Truong hop dd xac dinh duge trude tng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién
HPQT duoc dua vao tai liéu hop DPHPCD va cong bb tdi thidu mudi (10) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cb dong c6 thé tim
hiéu vé cac g vién nay trude khi bé phiéu. Ung vién HPQT phai ¢6 cam két bing vin ban
vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y clia cac thong tin ¢4 nhan duoc cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cta Cong ty néu
dugc bau lam thanh vién HDQT. Thong tin lién quan dén tng vién HDQT dugc cong bd bao
gom:
a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
b) Trinh d6 chuyén mon,;
C) Quaé trinh cong téc;
d) Céc chtic danh quan 1y khéac (bao gdm cé chirc danh Hoi ddng quan tri ciia cong ty
khac):
e) Cac lo1 ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén ¢6 lién quan ctia Cong ty.
2. Cong ty phai c¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma tng cir vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chirc danh quan 1y khéac va cac loi ich ¢6
lién quan t6i cong ty cuia tmg ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).
3. Viéc thong bdo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thuc hién
theo cac quy dinh huéng din vé cong bd thong tin.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI
Piéu 13. Quyén va nghia vu cuia HDQT
1. Quyén va nghia vu cia HPQT do luét phap, Piéu 1&é va PHPCP quy dinh.
2. HPQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cude hop, ly ¥ kién bang
van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é va Quy ché quan tri ndi bd quy dinh. Mdi thanh vién
HDPQT c6 mdt phiéu biéu quyét.
3 Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT thong qua trai v6i quy dinh ctia phap
luat, nghi quyét PHDCD, Diéu 1é gdy thiét hai cho Céng ty thi cic thanh vién tdn thanh thong
qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing lién ddi chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét,
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quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan déi thong qua nghi quyét,
quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém.

Piéu 14. Nhi¢m vu va quyén han cia HDQT trong vi¢c phé duyét, ky két hop dong giao
dich cé lién quan

L Trir cac hop ddng/giao dich thudc thAm quyén cia PHDCD theo Diéu 1¢ va quy dinh
phap ludt, HDQT chap thuén céc hop déng, giao dich c6 gi4 tri nhé hon 35% hodc giao dich
dan dén tong gia trj giao dich phét sinh trong vong 12 théng ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén béo céo tai chinh gan nhét giira
Cong ty v6i mot trong cac dbi turong sau:

a) Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém so4t, Téng gidm dbc, nguoi quan ly khac va
ngudi ¢ lién quan clia cac dbi tuong nay;

b) Cb dong, ngudi dai dién lly quyén cua cd dong s& hiru trén 10% tong vdn cb phan phd
thong cua Cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan cia ho;

c) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2 Ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phéi thdng bao cho thanh vién HDQT,
thanh vién Ban kiém soat vé cac déi tugng co lién quan dbi voi hop déng, giao dich do6 va guri
kém theo du thao hop ddng hoic noi dung chu yéu ctia giao dich. HDQT quyét dinh viéc chip
thuan hop d@)ng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan dugc thong bao; thanh vién
HDQT ¢4 l¢i ich lién quan dén céc bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.
Piéu 15. Trach nhiém cia HDQT trong viéc tri¢u tip hop PHPCD bit thwong

1. HDPQT phai triéu tdp hop PHDCD bét thuong trong cac truong hop sau:

a)  HDQT xét thiy can thiét vi loi ich cta Cong ty;

b)  S6 thanh vién HDQT, thanh vién doc lap HPQT, thanh vién Ban kiém sodt (néu mo
hinh ¢6 Ban kiém soét) it hon s thanh vién téi thiéu theo quy dinh cua phap lut hodc sb
thanh vién HPQT bj giam qua mét phan ba (1/3) so v6i sé thanh vién quy dinh tai Didu I¢:
c) Theo yéu cau cta CH dong hodc nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Diéu 1é:
d) Theo yéu cau cta Ban kiém soét;

e) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phéap luat va Diéu 18.

2. Triéu tap hop PHPCDP bit thuong

Thot han triéu tap va trach nhiém triéu tip PHPCD bat thuong cia HPQT theo quy dinh cua
Diéu lé.

3. Nguoi trigu tap hop DPHDCD phai thuc hién céc cong viéc sau day:

a) Lap danh séch c6 dong ¢ quyén du hop;

b) Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c¢b dong;

C) Lép chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bj tai liéu cho cudc hop;



e) Du thao nghi quyét cia PHDCD theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh sach va
thong tin chi tiét clia cic g c& vién trong truong hop bau thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban Kiém soat;

f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

2) Gtri thong bao moi hop dén timg ¢ dong c6 quyén du hop theo quy dinh Lut Doanh
nghiép;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 16. Cac tiéu ban gitp viéc Hoi ddng quan tri

1. HPQT c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phét trién, nhan
su, luong thudng, kiém toan noi b va céac linh vuc khac pht hop véi yéu cau cua HDQT ting
thoi ky. SO lugng thanh vién cua tiu ban do HDQT quyét dinh. Truong hop HDQT quyét
dinh thanh 1ap céc tiéu ban nhan sy, tiéu ban luong thudng, Hoi déng quén tri cin bd nhiém
01 thanh vién Hoi ddng quan tri khong didu hanh lam trudng ban cac tiéu ban nay.

Z Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gf”)m mot hodc nhiéu thanh vién cta HDQT va mét hodc
nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ciia HDQT. Trong qu trinh thuc hién quyén han
dugc uy théc, cac tiéu ban phai tuan thu céc quy dinh ma HPQT dé ra. Cac quy dinh nay ¢
thé diéu chinh hodc cho phép két nap thém nhitng nguoi khong phai 1a thanh vién HDQT vao
céc tiéu ban néu trén va cho phép ngudi d6 duge quyén biéu quyét v6i tu cach thanh vién cua
tiéu ban nhung nén dam bao sb lwong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong sb thanh vién
cta tiéu ban va nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi ¢6 da sé thanh vién tham du biéu
quyét thong qua tai cudc hop cuia tiéu ban.

3 Viéc thuc thi quyét dinh ctia HPQT, hoic cua tiéu ban truc thuoc HPQT, hodc cua
ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban HDQT phai phi hop véi céc quy dinh phap luat hién
hanh va quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Piéu 17. Cudc hop HPQT

. Cudc hop bau Chu tich HDQT

Truong hgp HPQT bau Chu tich HPQT thi Chu tich HPQT sé& duogc bau trong cudc hop dau
tién ctia nhiém ky HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngay két thuc bau cur
HDQT nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét hodc ty 1& phiéu
bau cao nhat triéu tdp va chu tri. Truong hop c6 nhidu hon mot (01) thanh vién c6 sb phiéu
bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sb dé
chon mot (01) nguoi trong sé ho tridu tp hop HDQT.

2 Chu tich HPQT phai triéu tap cac cude hop HPQT dinh ky va bat thuong. Chu tich
HDQT c6 thé triéu tap hop khi xét thiy can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhit mot (01)
lan.

3 Céc cudc hop bat thuong

Chu tich HPQT phai triéu tap hop HDQT, khong dugce tri hodn néu khong c6 1y do chinh
déng, khi mt trong s6 céc ddi twong dudi ddy dé nghi bang vin ban néu rd muc dich cudc
hop, van dé can théo lugn va quyét dinh thudc thdm quyén ciia HDQT:
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Tong giam dbc hodc it nhit ndm (05) nguoi diéu hanh khéc;

Ban kiém soat hodc Thanh vién doc 1ap Hoi d@)ng quan tri;

[t nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

Céc truong hop khéc (néu co).

Chu tich HPQT phai triéu tdp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir
ngdy nhan dugc dé nghi néu tai Khoan 3 Diéu nay Truong hop khong triéu tap hop theo dé
nghi thi Chi tich HDQT phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra doi v6i Cong ty;
nhitng ngudi dé nghi td chie hop dugc néu tai Khoan 3 Piéu nay ¢6 quyén thay thé Chu tich
HDQT triéu tap hop HDQT.

5. Trudng hop c6 yéu cau ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan béo cdo tai
chinh ctia Cong ty, Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT dé ban vé bao c4o kiém toan va
tinh hinh Cong ty.

6. Dia diém hop

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh tai tru s& chinh cua Cong ty hodc tai dia diém
khéc & Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich HPQT va duoc su nht tri
cua HPQT.

7 Thong bado moi hop

Thong béo hop HDQT phai dugc giri cho cac thanh vién HDQT it nhat ba (03) ngay lam viéc
trude ngay hop. Trong truong hop dot xut thi thong béo hop HPQT phai dugc giri trude cho
cac thanh vién HDQT it nhat mot ngay. Thong bao hop HPQT phai duge 1am bing vin ban
tiéng Viét va phai thong béo day di thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung céc van
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dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhiing van dé duogc thao luan va biéu quyét tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop duoc guri béng mot trong cac phuong thirc sau: thu, fax, thu dién tir hodc
phuong tién khéc, nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cta tirng thanh vién HDQT
dugc dang ky tai Cong ty.

8.  Diéu kién tién hanh hop

Cac cude hop ciia HDQT duoc tién hanh khi c6 it nhét ba phan tu (3/4) tdng sé thanh vién
HDPQT c¢6 mit truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén) néu duge da
s6 thanh vién HDQT chép thuan.

Truong hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duogc triéu tap lan
thtr hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhét. Cudc hop triéu tap
lan thir hai dugc tién hanh néu ¢6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién HPQT du hop.

0. Hop theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén

Cudc hop cia HPQT c6 thé tb chirc theo hinh thue hoi nghi truc tuyén giira cac thanh vién
cia HDQT khi tat ca hodc mot sé thanh vién dang & nhing dia diém khéc nhau véi diéu kién
12 mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a) Nghe ting thanh vién HDQT khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;

b)  Phat biéu v6i tit ca cac thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.



Vigc thao luén giita cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hogc
bing phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop céc phuong thirc nay. Thanh vién
HDQT tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cude hop d6. Dia diém cudc hop
duge td chie theo quy dinh nay 12 dia diém ma c6 doéng nhét thanh vién HDQT, hoic la dia
diém c6 mit Chi toa cude hop.

Céc quyet dinh dugc théng qua trong cudc hop qua hinh thirc hoi nghi true tuyén duoc td
chirc va tién hanh mot cach hop thitc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dugc
khing dinh bang cac chit ky trong bién ban cta tat ca thanh vién HDQT tham dv cudc hop
nay.

10.  Hinh thirc biéu quyét

Thanh vién HDQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau day:
a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop néu duoc da sb thanh vién HPQT chip thuén;
c) Tham du va biéu quyet théng qua hdi nghi truc tuyén hodic hinh thirc tuong tu khac;
d) Guri phleu biéu quyét dén cuoc hop thong qua thu, fax, thu dién tr. Truong hop giri
phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin
va phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhit mét (01) gid trudce khi khai mac. Phiéu
biu quyét chi duge mé trudce su chimng kién cua tat ca nguoi du hop.

11.  Biéu quyét

a) Trir quy dinh tai Piém b Khoan ndy, mdi thanh vién HDQT hodc nguoi dugc U ay quyén
truc tiép c6 mat véi tu cach ¢4 nhan tai cudc hop HDQT c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét v cac hop ddng, céc giao dich hodc dé xuit
ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan téi thanh vién d6 ¢6 loi ich va lgi ich d6 mau thuan
hodc ¢6 thé mau thuln véi loi ich cla Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tinh
vao ty 1é thanh vién tbi thiéu co mit dé c6 thé td chire cudc hop Hoi déng quan trj vé nhitng
quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét

C) Theo quy dinh tai Piém d Khoan nay, khi ¢6 van dé phat sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hodc quyen biéu quyet cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6 khong
tu nguyén tlr bo quyén biéu quyét, phan quyét ctia chu toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trrong
hop tinh chat hodc pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chua dugc cong
b day du;

d)  Thanh vién Hoi dong quan tri huéng loi tir mot hop ddng duoc quy dinh tai Didm a va
biém b Khoén 6 Diéu 41 Diéu 1& dugc coi I c6 loi ich déng ké trong hop déng d6:

12. Cong khai l¢i ich

Thanh vién HPDQT truc tiép hodc gian tiép duoc huong lgi tir mot hop déng hodc giao dich
da duoc ky két hogc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a ngudi c6 loi ich trong
d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich nay tai cudc hop dau tién cia Hoi dong thao luan vé viée
ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién HDQT khong biét ban than va
ngudi lién quan c6 lgi ich vao thoi diém hop déng, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién
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HDQT nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cia HDQT dugrc t chic
sau khi thanh vién nay biét réng minh cé lgi ich hoac sé& ¢6 lgi ich trong giao dich hodc hgp
ddng néu trén.

13.  Nguyén tic biéu quyét da s6

HPQT théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da s thanh vién Hoi dong quan
tri du hop hodc ity quyén du hop tan thanh (trén 50%). Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan
d6i ngang bang nhau, quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢6 ¥ kién ctia Chu tich HDQT.

14.  Nghi quyét théng qua bing hinh thirc 14y y kién bang vin ban

Péi voi truong hop 14y ¥ kién thanh vién HPQT tir xa bang email, bing vin ban: y kién phan
hdi bang email hay van ban (néu tra 16i bang van ban thi phai c6 chit ky cta cc thanh vién
HDQT) phai dugc giri cho bd phéan thu ky HPDQT cham nhit sau 03 ngay ké tir ngay nhén
duoc tai liéu hoac theo thoi han yéu cAu tra 101 néu tai van ban/email léy y kién. Y kién tra 1o
bing van ban/email ctia céc thanh vién HDQT phai dugc tdng hop thanh bién ban kiém phiéu,
theo d6 ghi 16 ndi dung can cac thanh vién cho y kién, cac ¥ kién tra 15i gdm “dong y/phan
d6i/khong c6 y kién”. Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ctia Chi tich HDQT va Thu ky
HDQT. Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang email/van ban dugc thong qua trén co s
y kién tan thanh ciia da s6 thanh vién HDQT ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ny c6 hiéu luc
va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cudc hop.

Cong Ty thiét lap dia chi email cho cac thanh vién HPQT theo quy dinh cua Cong Ty va
thanh vién HDQT str dung email nay trong cac cong viéc cua HDQT.

Piéu 18. Bién ban hop HPQT va lwu trir cac tai liéu cia HDQT

L Chu tich HPQT ¢6 trach nhiém gtri bién ban hop HDQT tdi cac thanh vién va bién ban
d6 1a bang ching xac thuc vé cong viée da duoc tién hanh trong cudc hop trir khi c6 y kién
phan dbi vé noi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay gui.

2. Biénban hop HPQT duoc lap bing tiéng Viét va c6 thé 1ap bang tiéng nude ngoai. va
phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

C) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge ty quyén du hop va cach thie dy
hop; ho. tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

&) Céc vén dé dugce thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
f) Tém tat phat biéu y kién cua tung thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc
hop:

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

h) Céc vén d& da duoc théng qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

1) Ho, tén, chit ky ciia nhitng nguoi sau:
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- C6 chit ky ciia tat ca cc thanh vién HDQT tham du cudc hop va nguoi ghi bién ban
hop; hoac
. Bién ban dugc 14p thanh nhiéu ban va m3i bién ban c6 chi ky cua it nhat 01 thanh vién
HDQT tham gia hop; hoac
- C6 chir ky cua chu toa va nguoi ghi bién ban, trir trudng hop chii toa, ngudi ghi bién
ban tir chi ky bién ban hop nhung néu dugc tit ca thanh vién khac ctia HDQT tham du hop
ky va co déy dt ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan nay thi bién
ban nay c6 hiéu luc.
3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trich
nhiém v& tinh trung thyc va chinh xé4c ctia ndi dung bién ban hop HPQT.
4. Bién ban hop HPQT, bién ban kiém phiéu 1dy y kién HDQT, phiéu 1dy y kién HDQT,
cac béo cao cia HDQT, cac nghi quyét/quyét dinh ciia HDQT va tai liéu sir dung trong cudc
hop hodc tai liéu lay y kién HDQT bang van ban phai dugc bd phan van thu cia Cong ty luu
giit trong thoi han it nhit 14 10 nam tai tru s& chinh ctia Cong ty.
5. Bién ban l3p bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gifta bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc 4p dung.

CHUONG IV. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Diéu 19. Trinh bso cdo hing nim
Két thiic ndm tai chinh, HDQT phai trinh PHDCD béo céo sau day: ,
1. Béo céo ciia HPQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HDQT va tirng thanh vién
HDQT;
Z B4o cdo két qua kinh doanh cua Cong ty;
3 Béo céo tai chinh;
4. Cac bdo cdo khac theo quy dinh phap luét.
Piéu 20. Tha lao, thwéng va lgi ich khac cia thanh vién HDQT

£ Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.
2 Thanh vién Hoi dong quan trj dugc huong thu lao cong viéc va thuong. Thu lao cong

viéc duoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi dong
quan tri va mue tht lao mdi ngay. Hoi dong quan trj d tinh mire thi lao cho tung thanh vién
theo nguyén tic nhat tri. Tdéng mirc thil lao va thuéng ctia Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong
c6 dong quyét dinh tai cude hop thuong nién. Thanh vién HDQT phai béo cdo kip thoi va day
du véi HPQT vé cac khoan thu lao ma ho nhén dugc tir cc cong ty con, cong ty lién két va
céc td chirc khac ma ho 1a ngudi dai dién phan von gop ciia Cong ty.

3. Thu lao cua timg thanh vién HDQT phai dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao cdo
tai chinh hang ndm cua Coéng ty.

4. Thanh vién HPQT nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HDQT lam viéc tai cac
tiéu ban cta HDQT hoic thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo HPQT 14 ndm ngoai pham
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vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién HDQT, ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang

mdt khoan tién cong tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi

hinh thtrc khac theo quyét dinh cia HDQT.

B Thanh vién HDPQT c¢é quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, dn, & va cac

khoan chi phi hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HDQT

ctia minh, bao gdm ca cic chi phi phét sinh trong viéc téi tham du céc cudc hop PHPCD,

HPQT hoic cac tiéu ban ctia HDQT.

Piéu 21. Cong khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai lgi ich va ngudi ¢6 lién quan ciia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

Ls Thanh vién HPQT ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cua

minh, bao gdm:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh

nghiép ma ho ¢6 sé hitu phan von gép hodc cd phéan; ty 18 va thoi diém so hitu phan vén gop

hodc ¢b ph'?m do;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh

nghiép ma nhitng ngudi ¢6 lién quan ciia ho cliing s& hitu hodc sé hitu riéng phan vén gop

hoac cb phén trén 10% von diéu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay

lam viéc, ké tir ngay phat sinh 1¢i ich lién quan; vi¢c stra ddi, bd sung phai dugc thong bao

v6i Cong ty trong thoi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay c6 sira doi, bd sung tuong tng.

3. Thanh vién HDQT nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khéc dé thuc hién cong

viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cta Cong ty déu phai giai trinh

ban chét, ndi dung cua cong viéc do6 trudec HDQT va chi dugc thuc hién khi duge da s6 thanh

vién con lai cia HDQT chép thuan; néu thuc hién ma khong khai béo hoac khong dugce su

chép thuan cia HDQT thi tat ca thu nhap co6 dugc tir hoat dong dé thudc vé Cong ty.
CHUONG V. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 22. Mdi quan hé giira cac thanh vién HPQT

L. Quan hé giira cac thanh vién HPQT la quan hé phdi hop, cac thanh vién HPQT c¢6

trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé ¢ lién quan trong qua trinh xtr Iy cong viée dugc

phéan cong.

2. Trong qua trinh xtr ly cong viéc, thanh vién HDQT dugc phan cong chiu trach nhiém

chinh phai chii dong phdi hop xi ly, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do thanh vién

HDQT khéc phu trach. Trong truong hop gitta cac thanh vién HDQT con c6 ¥ kién khac nhau

thi thanh vién chiu trach nhi€ém chinh bdo cao Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thim

quyén hoic t6 chirc hop hodc iy ¥ kién ctia cac thanh vién HPQT theo quy dinh cua phap

luat, Piéu 1¢ va Quy ché nay.

4. Trong trudng hgp cé su phan cong lai gitta cac thanh vién HPQT thi cac thanh vién

HPQT phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dugc 1ap

thanh véan ban va b4o cao Chu tich HBQT vé viéc ban giao do.
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Piéu 23. Mbi quan hé vei Téng Giam dbc
Vi vai tro quan tri, HDQT ban hanh c4c nghi quyét & Téng giam ddc va bd may diéu hanh
thuc hién. Pong thoi, HPQT kiém tra, giam sat thyc hién cac nghi quyét.
Piéu 24. Mbi quan hé véi Ban Kiém so4t
1 Mbi quan hé giita HDQT va Ban Kiém soat 14 quan hé phdi hop. Quan hé lam viéc
gitta HDQT v6i Ban Kiém sot theo nguyén tic binh ding va doc 1ap, ddng thoi phéi hop
chit ché, hd trg 1an nhau trong qud trinh thuc thi nhiém vu.
2. Khi tiép nhan cé4c bién ban kiém tra hodc bao céo téng hop cia Ban Kiém soat, HbQT
cd trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc
hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VI. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 25. Sira dbi, bd sung Quy ché
1. Khi thdy can thiét phai stra di bd sung Quy ché nay cho phit hop véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty, pht hop v6i cac quy dinh hién hanh ctia phap luat, cic thanh vién HDQT
c6 thé dé xuat 1én Chu tich HDQT dé xem xét, quyét dinh trinh PHDCD sira déi.
2. Trong trudng hop c6 bat ky quy dinh nao trong Quy ché nay mau thuin véi quy dinh
tai Diéu 16 va Quy ché quan tri ndi bd thi 4p dung quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché quan tri
ndi bo. HDQT xem xét trinh DPHDCD tai cudc hop gan nhit viéc stra ddi cac quy dinh mau
thudn nay. Truong hop cac quy dinh cta Piéu 1¢ Cong ty lién quan dén HPQT thay ddi thi
Quy ché nay cling s& phai duoc sira ddi, bd sung tuong tmg cho phi hgp véi cac thay doi
trong Diéu 1¢ Cong ty.
i Nhirng vain dé khac lién quan dén t4 chirc va hoat dong HPQT néu chua duge quy dinh
trong Quy ché nay thi ap dung céc quy dinh ctia phép luat, Pidu 1é Cong ty, Quy ché quan tri
ndi bd va cac quy dinh ndi bd khac.
4. Trong trudong hop ¢6 nhitng quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhitng didu khoan
trong Quy ché nay hodc c6 nhitng quy dinh tai Quy ché nay trai voi nhirng quy dinh phap luat
hién hanh lién quan thi nhimng quy dinh cta phap luat 6 duong nhién dugc ap dung va diéu
chinh hoat dong cia HPQT Cong ty
Piéu 26. Hiéu lwe
. Quy ché dugc Dai hoi dong c6 dong Cong ty CP Déy cap dién Viét Nam nhét tri thong
qua, cting chap thuan hiéu luc toan vin ctia Quy ché nay ngay 29 thang 04 nam 2021.
2. Quy ché nay do Chii toa thay mat Dai hoi déng cé dong ky ban hanh.
3. HDQT, Tong Giam dbc va tit ca cac don vi, ¢4 nhan thudc Cong ty co trach nhiém
tuan thi Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
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